
คู่มือสำหรับประชาชน: การแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการนำ้มัน (ระยะท่ี 2 : ขั้นตอนออก
ใบอนุญาต) 
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ : องค์การบรหิารส่วนตำบลไร่ใหม่พฒันา อำเภอชะอำ จังหวัดเพชรบุรี 
กระทรวง: กระทรวงพลังงาน 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกจิการสถานีบริการน้ำมัน (ระยะที ่2 : ข้ันตอนออกใบอนญุาต) 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารส่วนตำบลไร่ใหม่พัฒนา 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  
5. กฎหมายท่ีให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์วิธีการและเงือ่นไขเกี่ยวกับการแจ้งการอนญุาตและอัตราค่าธรรมเนียมเกี่ยวกบัการ
ประกอบกจิการน้ำมันเช้ือเพลิง พ.ศ. 2556 

2) กฎกระทรวงควบคุมไอน้ำมันเช้ือเพลิง พ.ศ. 2550 และที่แกไ้ขเพิ่มเติมและประกาศที่ออกตามกฎกระทรวงดงักล่าว 
3) กฎกระทรวงระบบไฟฟ้าและระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผา่ของสถานทีป่ระกอบกจิการน้ำมัน พ.ศ. 2556 
4) กฎกระทรวงสถานีบรกิารน้ำมันเช้ือเพลิง พ.ศ. 2552 และประกาศที่ออกตามกฎกระทรวงดังกล่าว 
5) ประกาศกรมธุรกิจพลงังานเรื่องกำหนดสถานที่แจง้การประกอบกจิการควบคุมประเภทที่ 2 สถานที่ยื่นแบบคำขอ

และแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2556 
6) ประกาศกระทรวงพลังงานเรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการในการจัดให้มีการประกันภัยความรบัผิดตามกฎหมายแก่ผู้

ได้รับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกจิการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2557 
7) พระราชบัญญัติควบคุมน้ำมันเช้ือเพลงิ พ.ศ. 2542 และแก้ไขเพิ่มเตมิ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสำคัญด้านเศรษฐกจิ/สังคม  
7. พ้ืนท่ีให้บริการ: ส่วนกลาง, ส่วนภูมิภาค, ทอ้งถ่ิน  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา กฎกระทรวงกำหนดหลกัเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขเกี่ยวกับการแจง้

การอนุญาตและอัตราค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบกิจการน้ำมันเช้ือเพลิง พ.ศ. 2556  
ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 30  วัน 

9. ข้อมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จำนวนคำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สำเนาคู่มือประชาชน] การแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน 

(ระยะที่ 2 : ข้ันตอนออกใบอนุญาต)  
11. ช่องทางการให้บริการ  
 สถานท่ีให้บริการ 



(1) กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลไร่ใหม่พฒันา เลขที่ 267 หมู่ 3 ตำบลไร่ใหม่พฒันา อำเภอชะอำ จงัหวัด
เพชรบรุ ี
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 
- 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนญุาต 
  1. การพิจารณาออกใบอนุญาตแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการจะกระทำได้ก็ต่อเมื่อผู้ขอรับใบอนุญาตได้
ดำเนินการกอ่สร้างสถานประกอบการแล้วเสรจ็ถูกต้องตรงตามที่กฎกระทรวงที่เกี่ยวข้องกำหนดมีผลการทดสอบและ
ตรวจสอบถังเก็บน้ำมันระบบท่อน้ำมันและอปุกรณ์ระบบไฟฟ้าระบบปอ้งกันอันตรายจากฟ้าผ่าระบบปอ้งกันและระงบั
อัคคีภัยครบถ้วนถูกต้องแล้ว 
  2. ต้องไม่ขัดต่อกฎหมายอื่นทีเ่กี่ยวข้องเช่นกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองกฎหมาย
ว่าด้วยการส่งเสริมและรักษาคุณภาพสิง่แวดล้อมแห่งชาติ  เป็นต้น 
  3. การก่อสร้างผลการทดสอบและตรวจสอบด้านความปลอดภัยต้องมีลักษณะเป็นไปตามกฎกระทรวงสถานีบริการ
น้ำมันเช้ือเพลิง  พ.ศ. 2552 
หมายเหตุ : 
  1. หากเห็นว่าคำขอไม่ถูกต้องหรือยังขาดเอกสารหรือหลกัฐานใดและไม่อาจแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ในขณะนั้นผู้รบัคำขอ
และผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทกึความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอ
ดำเนินการแก้ไข/เพิม่เตมิหากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ภายในระยะเวลาที่กำหนดผูร้ับคำขอจะดำเนินการคืน
คำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
  2. พนักงานเจ้าหน้าทีจ่ะยังไมพ่ิจารณาคำขอและยังไม่นบัระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอจะดำเนินการแก้ไข
คำขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว 
  3. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูม่ือเริ่มนบัหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รบัคำขอได้ตรวจสอบคำขอและรายการเอกสาร
หลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามทีร่ะบุไว้ในคู่มือประชาชน 
  4. ทั้งนีจ้ะมีการแจ้งผลการพจิารณาใหผู้้ยื่นคำขอทราบภายใน๗วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จทางจดหมาย
อิเลก็ทรอนิคส์ (Email) หรือหากประสงค์ใหจ้ัดสง่ผลใหท้างไปรษณีย์โปรดแนบซองจ่าหน้าถึงตัวท่านเองให้ชัดเจนพร้อมติด
แสตมปส์ำหรับค่าไปรษณีย์ลงทะเบียนตามอัตราของบริษัทไปรษณีย์ไทยจำกัดกำหนด 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 



ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่รบัหนงัสอืหรือคำ
ขอและตรวจสอบความ
ครบถ้วนของเอกสารตาม
รายการเอกสารหลกัฐานที่
กำหนดและส่งเรือ่งใหส้ำนัก
ความปลอดภัยธุรกจิน้ำมัน 
 

1 วัน กองช่าง องค์การ
บรหิารส่วนตำบล
ไร่ใหม่พฒันา 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่ผูร้ับผิดชอบ
พิจารณา/ตรวจสอบ 
- สถานที่และสิง่ก่อสร้าง 
- ผลการทดสอบถังเก็บ
น้ำมันระบบทอ่น้ำมันและ
อุปกรณ์ระบบไฟฟ้าระบบ
ป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่า
ระบบป้องกันและระงับ
อัคคีภัย 
- เอกสารหลกัฐานประกอบ 
 
 

27 วัน สำนักความ
ปลอดภัยธุรกจิ
น้ำมัน 

- 

3) 
การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ
 

ลงนามในใบอนุญาต 
 

2 วัน กองช่าง องค์การ
บรหิารส่วนตำบล
ไร่ใหม่พฒันา 

- 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 30 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผา่นการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 



ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

ไม่พบเอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 

ผลการทดสอบถัง
เก็บน้ำมันระบบ
ท่อน้ำมันและ
อุปกรณ์ระบบ
ไฟฟ้าและระบบ
ป้องกันอันตราย
จากฟ้าผ่าระบบ
ป้องกันและระงบั
อัคคีภัย 

- 1 0 ชุด - 

2) 

สำเนาหนงัสือ
อนุญาตพร้อม
ด้วยสำเนาแผนผัง
ที่ได้รับอนญุาต
ทำทางเช่ือมถนน
สาธารณะหรือ
ทางหลวงหรือ
ถนนส่วนบุคคล
หรือสำเนา
หนังสืออนุญาต
พร้อมด้วยสำเนา
แผนผังที่ได้รบั
อนุญาตทำสิง่
ล่วงล้ำลำน้ำ 

- 0 1 ชุด (รับรองสำเนา
ถูกต้องทุกหน้า) 

3) 
สำเนาสัญญา
ประกันภัยภัย
หรือกรมธรรม์

- 0 1 ชุด (รับรองสำเนา
ถูกต้องทุกหน้า) 



ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

ประกันภัยความ
รับผิดชอบตาม
กฎหมายแกผู่้
ได้รับความ
เสียหายจากภัย
อันเกิดจากการ
ประกอบกจิการ
ควบคุมประเภทที่
3 

4) อื่นๆ (ถ้ามี) - 0 0 ชุด - 
 

16. ค่าธรรมเนยีม 
1) ค าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการควบคมุประเภทท่ี 3 

ค่าธรรมเนยีม 0 บาท 
หมายเหตุ - 
 

2) หากมีการติดตั้งภาชนะบรรจุน้ำมนัเพ่ิมเติมจากท่ีได้รับอนญุาตอยู่ก่อนเดิมจะต้องเสียค าธรรมเนียมการอนุญาต
ให้ใช้ภาชนะบรรจุนำ้มันในส่วนท่ีเพ่ิมเติมด้วยเป็นไปตามข้อ 62 ของกฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์วิธีการและ
เง่ือนไขเกี่ยวกับการแจ้งการอนญุาตและอัตราคา่ธรรมเนยีมเกี่ยวกับการประกอบกิจการนำ้มันเชื้อเพลิงพ.ศ. 
2556 
ค่าธรรมเนยีม 0 บาท 
หมายเหตุ - 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียนสำนักความปลอดภัยธุรกิจน้ำมันกรมธุรกิจพลังงานศูนย์เอนเนอร์ยี่คอมเพล็กซ์อาคารบีช้ัน๒๐

เลขที่๕๕๕/๒ถนนวิภาวดีรังสิตแขวง/เขตจตจุักรกรงุเทพฯ๑๐๙๐๐โทรศัพท์ : ๐๒๗๙๔๔๗๑๕ 
หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์รบัข้อรอ้งเรียนกรมธุรกิจพลังงาน(www.doeb.go.th) ศูนย์เอนเนอร์ยี่คอมเพล็กซ์
อาคารบีช้ัน๑๙เลขที่๕๕๕/๒ถนนวิภาวดีรังสิตแขวง/เขตจตจุักรกรงุเทพฯ๑๐๙๐๐โทรศัพท์ : ๐๒๗๙๔๔๑๑๑ 
หมายเหตุ- 



3) ช่องทางการร้องเรียน  องค์การบรหิารส่วนตำบลไร่ใหม่พัฒนา เลขที่ 267 หมู่ 3 ตำบลไร่ใหม่พัฒนา อำเภอชะอำ 
จังหวัดเพชรบรุี 76120  โทร 032-706020 หรือ www.raimaipattana.go.th 
หมายเหตุ - 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) แบบธพ.น. 2 เป็นไปตามประกาศกรมธุรกจิพลังงานเรือ่งกำหนดสถานที่แจ้งการประกอบกจิการควบคุมประเภท

ที่ 2 สถานที่ยื่นแบบคำขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2556 
- 

 
19. หมายเหต ุ
- 
 
 

 
 

 


